HOUSE OF
CONTROL

Checklista for avtalshantering

Vilken typ av kontrakt har du?

Effektiva avtalshanteringsprocesser &r viktiga for alla foretag - stora som sma. Nar féretaget har
tydliga och konsekventa rutiner for hantering av avtal har de ockséa battre kontroll éver resurser,
kostnader och kassafldode.

Det forsta steget i att planera en effektiv avtalshanteringsstrategi ar att identifiera alla avtal du har
och i vilka volymer. De flesta foretag underskattar antalet tecknade avtal, vilket ofta leder till onédiga
kostnader for verksamheten.

Aven for féretag som redan har etablerat bra rutiner och har en god éversikt av hantering och
registrering av avtal, ar det viktigt att regelbundet se till att f& en helhetsbild éver samtliga tecknade
avtal.

For att hjalpa dig har vi tagit fram en lista dver olika typer av avtal. Vissa kommer att vara relevanta for

din verksamhet, andra inte. Oavsett vilket, kan du genom att granska den hér listan ofta och dela den
med kollegor, fa storre kontroll 6ver avtalets livscykel och se till att du har kontroll 6ver samtliga avtal.

|T-avtaler

Behover du hjalp med effektiv o
avtalshantering?

Kontorutstyr

Leverandaravtaler

/

Husleieavtaler

Leasingavtaler

“-—_____\_‘

Kontakta oss om var
ledande programvara for
kontraktshantering. Rt

Vedlikeholdsavtaler

Kantineavtaler

Forsikringer onsulentavtaler

Epost: post@houseofcontrol.se
Telefon: +46 (0)81 210 70 70




Drift - och underhallsavtal

Fastighetsavtal

Certifikat Hyresavtal
Mandat Hyra av parkering
Uppréattningsavtal Larm och brandsékerhet
Tillstand Lokalvard
Renoveringsavtal El

Hiss
IT-drift Underhéllsarbete
Domaner Stadavtal
Molnlagring Lunchavtal
Licenser

Forsakringsavtal

Programvaror

Olycksfallsforsakring till anstéllda
Bredband & Mobilabonnemang

Resefdrsakring

Stoldforsakring

Marknadsavtal

Massavtal 1
Finansavtal
Sponsoravtal Revisor
Betalkort

HR-avtal

Anstéallningsavtal

Betalningssystem

Redovisningsbyra

Inhyrd personal

Kreditupplysning
Konsultavtal

Betalterminaler

Dokumentation av medarbetarsamtal

Finansiering/Kredit
Upplarning

Bokféringsprogram



