
Checklista för avtalshantering

Effektiva avtalshanteringsprocesser är viktiga för alla företag - stora som små. När företaget har 
tydliga och konsekventa rutiner för hantering av avtal har de också bättre kontroll över resurser, 
kostnader och kassaflöde.
 
Det första steget i att planera en effektiv avtalshanteringsstrategi är att identifiera alla avtal du har 
och i vilka volymer. De flesta företag underskattar antalet tecknade avtal, vilket ofta leder till onödiga 
kostnader för verksamheten.

Även för företag som redan har etablerat bra rutiner och har en god översikt av hantering och 
registrering av avtal, är det viktigt att regelbundet se till att få en helhetsbild över samtliga tecknade 
avtal.

För att hjälpa dig har vi tagit fram en lista över olika typer av avtal. Vissa kommer att vara relevanta för 
din verksamhet, andra inte. Oavsett vilket, kan du genom att granska den här listan ofta och dela den 
med kollegor, få större kontroll över avtalets livscykel och se till att du har kontroll över samtliga avtal.

Behöver du hjälp med effektiv 
avtalshantering?

Kontakta oss om vår 
ledande programvara för 
kontraktshantering. 

Epost: post@houseofcontrol.se
Telefon: +46 (0)81 210 70 70

Vilken typ av kontrakt har du?



Certifikat 

Mandat 

Upprättningsavtal 

Tillstånd 

Renoveringsavtal 

Drift – och underhållsavtal 
Hyresavtal 

Hyra av parkering 

Larm och brandsäkerhet 

Lokalvård

El 

Hiss 

Dryckesautomater 

Underhållsarbete 

Städavtal 

Lunchavtal

Fastighetsavtal 

IT-drift 

Domäner 

Molnlagring 

Licenser 

Programvaror 

Bredband & Mobilabonnemang  

IT-avtal 

Mässavtal 

Sponsoravtal 

Marknadsavtal 

Revisor 

Betalkort 

Betalningssystem 

Redovisningsbyrå 

Kreditupplysning 

Betalterminaler 

Finansiering/Kredit 

Bokföringsprogram 

Finansavtal 

Olycksfallsförsäkring till anställda 

Reseförsäkring 

Stöldförsäkring 

Försäkringsavtal 

Anställningsavtal 

Inhyrd personal 

Konsultavtal 

Dokumentation av medarbetarsamtal 

Upplärning 

HR-avtal 


